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गोदावरी नगरपालिकाको ववपद् पोर्टि तथ्याङ्क तथा सूचना व्यवस्थापन 
कायटववलि,२०७८ 

प्रस्तावना 

ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण राविय नीलत, २०७५ को नं. ७.८ मा “आिलुनक ववपद्  व्यवस्थापन सूचना 
प्रणािीको ववकास गरी जनसािारण तथा सरोकारवािाहरूिाई सहज रूपमा ववपद्  व्यवस्थापन सम्बन्िी 
सूचना उपिब्ि हनु ेव्यवस्था गररनेछ” भने्न उल्िेि छ। 

ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४ (प्रथम संशोिन, २०७५) को दफा११, उपदफा 
(१) को िण्ड (र्) मा प्रालिकरणिे “राविय ववपद्  व्यवस्थापन सूचना प्रणािीको ववकास तथा सञ्चािन 
गरी ववपद्वव्यवस्थापन सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्कको सङ्किन, ववश्लषेण, भण्डारण तथा सम्प्रषेण गने, 
गराउन”े व्यवस्था छ।स्थानीय सरकार सञ् चािन ऐन, २०७४ को दफा ११, उपदफा (२) को िण्ड 
(ड) मा स्थानीय सरकारको स्थानीय अलभिेि व्यवस्थापन सम्बन्िी काम, कतटव्य र अलिकार सम्बन्िी 
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प्राविानहरू छन।्सोही उपदफाको िण्ड (न) मा ववपद्वव्यवस्थापन सम्बन्िी प्राविानहरू लनर्दटष्ट गररएको 
छ। 

यी प्राविान बमोखजम नेपाि सरकारिे राविय एकीकृत ववपद् सूचना व्यवस्थापन प्रणािी अन्तगटत ववपद् 
सूचना पोर्टि (Building Information Platform Against Disaster)अथाटत BIPAD Portal ववकास गरी यस 
प्रणािीिाई संघ, प्रदेश र स्थानीय तहमा ववपद् सम्बन्िी सूचना एकीकृत रूपमा आदान-प्रदान गनट, 
ववपद् को  तथ्याङ्क साझेदारीको अविारणा लनमाटण गररएको हो।  

ववपद्  सँग सम्बखन्ित तथ्याङ्क र सूचनाहरू एकै ठाउँबार् सम्बखन्ित सबैिाई उपिब्ि गराई सबै 
वकलसमका ववपद्घ घर्नाको व्यवस्थापन गनट र राहत ववतरण समेत नदोहोररन ेगरी सेवा प्रवाह होस भने्न 
मखु्य उद्देश्यिे ववपद् पोर्टिमा रहेका सूचना तथा तथ्याङ्कहरूको मूिप्रवाहीकरण गरी तथ्यमा आिाररत 
रहेर ववपद् जोखिम न्यूनीकरणसँग सम्बखन्ित योजना तजुटमा गनट ववपद पोर्टि अन्तगटत उप-डोमेनको 
व्यवस्था गररएको छ।  

सम्बखन्ित संस्थािे ववपद पोर्टिको सम्बखन्ित उप-डोमने माफट त स्थानीय तह अन्तगटतका प्रकोप तथा 
ववपद्  सम्बखन्ित तथ्याङ्कहरू प्रववष्ट गनट, सम्पादन गनट, र उपयोग गनट सहज होस स्भने्न अलभप्रायिे ववपद्  
जोखिम न्यूनीकरण र व्यवस्थापन ऐन, २०७४ (प्रथम संशोिन, २०७५) को दफा ४८ िे र्दएको 
अलिकार प्रयोग गरी यो कायटववलि जारी गररएको छ। 

पररच्छेद - १ 

प्रारखम्भक 

१. संखिप्तनामरप्रारम्भः 

(१) यस कायटववलिको नाम “गोदावरी नगरपालिकाको ववपद् पोर्टि तथ्याङ्क तथा सूचना व्यवस्थापन 
कायटववलि, २०७८” रहेको छ। यसिाई संखिप्तमा “कायटववलि” भलननेछ।  

(२) यो कायटववलि तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ। 

२. पररभाषा: 

(१) ववषय वा प्रसङ्गिे अको अथट निागेमा यो कायटववलिमा : 

(क) “ऐन” भन्नािे ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४ (संशोिन सवहत) 
सम्झनपुछट। 

(ि) “कायटकारी सलमलत”भन्नािे ऐनको दफा ६ बमोखजम गठन भएको कायटकारी सलमलत 
सम्झनपुछट। 

(ग) “लनयम” भन्नािे ववपद जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन लनयमाविी, २०७६ सम्झनपुछट। 
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(घ) “प्रालिकरण” भन्नािे ऐनको दफा १० बमोखजम स्थापना भएको राविय ववपद जोखिम 
न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन प्रालिकरणिाई सम्झनपुछट। 

(ङ) “पनुिाटभ” वा “ववपद्  पनुिाटभ” भन्नािे ववपद्वको घर्ना पलछ गररने पनुलनटमाटण एवम ् 
पनुस्थाटपना सम्बखन्ित कायट सम्झनपुछट।  

(च) “पूवटतयारी” भन्नािे संभाववत सखन्नकर् वा हािको प्रकोप घर्ना अथवा प्रकोप अवस्थाका 
असरहरूको प्रभावकारी ढंगिे पूवाटनमुान गनटसक्ने, प्रलतकायट गनटसक्न ेर त्यसबार् पनुिाटभ 
लिनसक्ने सरकारी लनकाय, पेशागत/व्यवसावयक प्रलतकायट तथा पनुिाटभको काम गने 
संस्था, समदुाय र स्वयं व्यखिहरूद्वारा ववकलसत ज्ञान तथा िमतािाई सम्झनपुछट। 

(छ) “ववपद जोखिम न्यूनीकरण” भन्नािे प्रकोप सम्मिुतार जनिनको संकर्ासन्नता न्यूनीकरण, 
भलूम तथा वातावरणको बवुिमत्तापूणट व्यवस्थापन, प्रलतकूि अवस्थाका िालग सदुृढ पूवटतयारी 
िगायतका व्यवखस्थत प्रयत् नद्वारा ववपद जोखिम न्यून गने अविारणा एवं अभ्यासहरूिाई 
सम्झनपुछट । 

(ज) “ववपद्वपोर्टि” (BIPAD Portal)वा “पोर्टि” भन्नािे नेपाि सरकारको एकीकृत ववपद् तथ्याङ्क 
तथा सूचना व्यवस्थापन प्रणािीिाई सम्झनपुछट । 

(झ) “स्थानीय ऐन” भन्नािे सम्बखन्ित स्थानीय तहको ववपद्वव्यवस्थापन ऐन,  सम्झनपुछट। 

(ञ) “स्थानीय तह” भन्नािे गाउँपालिका, नगरपालिका, उप-महानगरपालिका र 
महानगरपालिकािाई सम्झनपुछट। 

(र्) “स्थानीय ववपद्  व्यवस्थापन सलमलत” भन्नािे सम्बखन्ित स्थानीय तहको गाउँपालिका वा 
नगरपालिका स्तरको ववपद्वव्यवस्थापन सलमलत सम्झनपुछट। 

(ठ) “स्थानीय लनयम” भन्नािे गोदावरी पालिकाको ववपद्वव्यवस्थापन सम्बन्िी लनयम काननु, ... 

सम्झनपुछट। 

(२) यस कायटववलिमा प्रयोग भएका ववषयगत प्राववलिक तथा पाररभावषक शब्दहरूको सन्दभट एवंप्रयखुि 
अनसुारको पररभाषा अनसूुची (१) मा र्दइएको छ।  

 

पररच्छेद२ 

उद्दशे्य र कायट 
 

३. कायटववलिको उद्दशे्य: 
(१) यो कायटववलिको मूि उद्देश्य ववपद्  पोर्टिमा स्थानीय तहको ववपद्  सम्बन्िी तथ्याङ्क तथा सूचनाको 

प्रभावकारी व्यवस्थापन गनुट हो। 

(२) यस कायटववलिका ववखशष्ट उद्देश्यहरू देहाय बमोखजम रहेका छन।् 
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(क) स्थानीय तहमा ववपद्  व्यवस्थापनका िालग आवश्यक तथ्याङ्क एवं सूचनाहरूको सङ्किन गनट, 
तथ्याङ्क व्यवस्थापन प्रणािीमा प्रववष्ट गनट प्राववलिक तथा प्रशासलनक प्रवियाको कायट सञ्चािन 
ववलि लनिाटरण गनुट। 

(ि) तथ्याङ्क तथा सूचनाहरूको व्यवस्थापनमा सम्बखन्ित लनकाय तथा व्यखिहरूको भलूमका, 
खजम्मेवारी, अलिकार तथा उत्तरदावयत्व स्पष्ट गनुट। 

(ग) ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण र व्यवस्थापन गनट आवश्यक तथ्याङ्क साथ साथै अन्य जानकारीमा 
सम्बखन्ित सरोकारवािाहरूको पहुँच सहज गनुट। 

(घ) संघीय ढाँचामा ववपद्वसम्बन्िी तथ्याङ्क व्यवस्थापन गनट आिलुनक ववितुीय प्रववलियिु प्रणािीको 
प्रयोगद्वारा सवटसािारणमा सूचनाको पहुँच लबस्तार गरी ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण र 
व्यवस्थापनिाई थप प्रभावकारी बनाउन।ु 

(ङ) सम्बखन्ित लनकायिाई पोर्टिको प्रयोग गरी प्रभावकारी ढंगिे ववपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन गनट तथ्यमा आिाररत लनणटय गने प्रणािीको ववकास गनुट। 

४. स्थानीय तहबार् ववपद्वपोर्टिमा गररन ेकायटहरू:  

(१) नगरपालिकाबार् ववपद्वपोर्टि प्रयोग गरी देहाय बमोखजमका कायटहरू गररनछेन।् 
(क) जोखिम सम्बन्िी तथ्याङ्क, जस्तैः- सङ्कर्ासन्नता, प्रकोप, सम्मिुता, ववपद्  जोखिम सम्बन्िी, ववपद् 

पलछको समयमा ववतरण गररएको राहत ववतरण सम्बन्िी, अिांश र देशान्तर सवहतको 
महत्वपूणट भौलतक पूवाटिारहरूको तथ्याङ्क साथै लतनीहरूको इन्भेन्र्री, स्थानीय तह, वाडटर 
समदुाय स्तरमा वियाखशि ववपद् व्यवस्थापन सलमलतका सदस्यहरूको सम्पकट  जानकारी, 
जनसंख्या सम्बन्िी वववरण, प्रकोप सम्बखन्ित कागजात आर्द सङ्किन र पोर्टिमा प्रववष्ट 
गररनेछ। 

(ि) स्थानीय तह अन्तगटतका ववलभन्न स्थानमा भइरहेको प्राकृलतक वा गैर प्राकृलतक घर्नाको 
जानकारी र सूचना ववपद्  प्रलतकायट, पनुिाटभ र पनुःस्थापना, जोखिम तथा प्रभाव ववश्लषेणको 
िालग योजना, रणनीलत बनाउन प्रयोग गररनेछ। 

(ग) िलत र नोक्सानी सम्बन्िी जानकारीहरू ववपद्  घर्ना वा अवलि पलछ पनुिाटभ,  पनुःस्थापना र 
पनुलनटमाटणको िालग योजना बनाउन प्रयोग गररनेछ।  

(घ) ववपद् पोर्टिमा उपिब्ि तथ्याङ्क र जानकारीहरू ववपद् जोखिम न्यूनीकरण गनट र तथ्यमा 
आिाररत रहेर ववपद् जोखिम न्यूनीकरण सँग सम्बखन्ित भावी कायट योजना बनाउन तथा 
ववकास लनमाणटका योजना तजुटमा गनट प्रयोग गररनेछ। 

(२) स्थानीय तहमा पोर्टि सञ्चािन गनटbipadportal.gov.np मा गई िगइन िण्डमा भएको लनदेशन 
अनसुार एकपर्क प्रयोग गनट लमल्ने गरी प्रयोगकताटको नाम र पासवडटअनरुोि गररनछे। 
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(३) पोर्टि सञ् चािन गनट आवश्यक जनशखि, उपकरण र सामाग्री जस्तैः- इन्र्रनेर्, ल्यापर्प वा 
डेस्कर्प कम््यरु्र, कायटस्थि, फलनटचर, अववखच्छन्नरूपमा ववद्यतु उपिब्ि हनुे व्यवस्थाआर्द लमिाउन े
तथा पोर्टि सञ्चािनको कायटस्थानीय तहबार् गररनेछ।  

(४) तथ्याङ्क सङ्किन र ववलभन्न स्रोतवार् प्राप्त सूचना तथा तथ्याङ्कहरूको अध्ययन,  ववश्लषेण र प्रमाणीकरण 
गरी सूचना, तथ्याङ्कहरू ववपद् पोर्टि प्रणािीमा प्रवववष्ट गने गराउन े खजम्मवेारी सम्बखन्ित स्थानीय तहको 
वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन शािाको प्रमिुिे हनुेछ।   

(५) स्थानीय तहबार् उपदफा (१) बमोखजमका कायटहरू प्रभावकारी कायाटन्वयन गनट आवश्यकता अनसुार 
प्रालिकरण सँग समन्वय र प्राववलिक सहायता लिन सवकनेछ। 

(६) उपदफा (१) बमोखजमको कायट प्रभावकारी कायाटन्वयन गनट प्रदेशको आन्तररक तथा कानून मन्रािय 
र खजल्िा प्रशासन कायाटियसँग आवश्यक समन्वय र सहयोग आदान-प्रदान गनट सवकनेछ। 

पररच्छेद ३  
तथ्याङ्क सङ्किन सम्बन्िी 

५ स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टिमा प्रवववष्ट गनट सङ्किन गररने तथ्याङ्क तथा सूचनाहरूः 
(१) स्थानीय तहबार् देहाय बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू अनसूुची २ (क) र (ि) को फाराममा 

सङ्किन गरी प्रोफाइि मोड्यिुको जनसंख्या सम्बन्िी प्रोफाइि, सम्पकट  र कागजात िण्डमा प्रववष्ट 
गररनेछ।  

(क) स्थानीय तह, वाडट र समदुाय स्तरमा ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतका 
सदस्यहरूको सम्पकट  जानकारी । 

(ि) स्थानीय तह, वाडट, र समदुाय स्तरमा ववपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतका 
सदस्यहरूको व्यखिगत वववरण सम्बन्िी तथ्याङ्क। 

(ग) स्थानीय तह, वाडटर समदुायस्तरमा ववपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतका 
सदस्यहरूिे ववपद्  सम्बन्िमा लिएको तालिमको वववरण। 

(घ) ववपद्वसङ्ग सम्बखन्ित प्रलतवदेन, कानूनी दस्ताबेज तथा कुनै घर्नाको लबस्ततृ जानकारी र्दन े
दस्तावेजहरू। 

(ङ) जनसंख्या सम्बन्िी तथ्याङ्क,भवन लनमाटण सम्बखन्ित तथ्याङ्क,भ-ूउपयोग सम्बखन्ित तथ्याङ्क। 

(च) ववपद् पोर्टिमा प्रववष्ट गने भनी प्रालिकरणिे समय-समयमा लनिाटरण गरेका अन्य सूचना तथा 
तथ्याङ्कहरू। 

(२) स्थानीय तहबार् देहाय बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू अनसूुची २ को फाराममा सङ्किन 
गरी जोखिम सूचना मोड्युिको “िमता र सािन” िण्डमा सङ्किनगररनेछ।  
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(क) अिांश र देशान्तर सवहतको महत्वपूणट भौलतक पूवाटिारहरू शैखिक संस्था,स्वास्थ्य संस्था, 
बैंवकङ्ग र ववत्तीय संस्था,पयटर्न,िालमटक स्थान,उद्योग,सञ्चार,िानेपानी आपूलतट योजना,यातायात, 

ऊजाटको तथ्याङ्क। 

(ि) महत्वपूणट भौलतकपूवाटिारहरू मातहतमा रहेका उपकरण, मेखशन,औजार,सामग्रीिगायतका 
इन्भेन्र्रीको तथ्याङ्क। 

(ग) ववपद् पोर्टिमा लनिाटररत अन्य सूचना तथा तथ्याङ्कहरू। 

(३) स्थानीय तहबार् देहाय बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू अनसूुची (३) र (४) को फाराममा 
सङ्किन गरी जोखिम सचुना मोड्यिुको संकर्ासन्नता, प्रकोप, सम्मिुता र जोखिम िण्डमा 
सङ्किनगररनेछ।  

(क) सङ्कर्ासन्नता सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्कहरू। 

(ि) ववलभन्न प्रकोप सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(ग) ववलभन्न प्रकोपबार् हनुे ववपद् जोखिम सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(घ) ववपद् पोर्टिमा रहेकाअन्य सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(४) स्थानीय तहबार् देहाय बमोखजमका सूचना तथा तथ्याङ्कहरू फाराममा सङ्किन गरी राहत िण्डमा 
प्रववष्टगररनेछ।  

(क) ववपद् प्रलतकायटका िालग ववलभन्न सरकारी गैर सरकारी लनकायबार् प्राप्त गररएको राहत 
सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(ि)ववपद् पलछ समयमा ववतरण गररएको राहत ववतरण सम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(ग) ववपद् पोर्टिमा लनिाटररत अन्य सूचना तथा तथ्याङ्क। 

(५) उपदफा (१), (२) र (४) मा उखल्िखित लबलभन्न वकलसमका सूचना तथा तथ्याङ्क स्थानीय तहको 
वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन शािािे नगरपालिकाको प्रोफाइि, ववलभन्न ववषयगत शािामा 
उपिब्ि तथ्याङ्क,वडा कायाटियमा उपिब्ि तथ्याङ्क साथै सम्बखन्ित संघसंस्था, लनकाय वा 
समदुायबार् सङ्किन गनट सवकनेछ । 

(६) उपदफा (२) मा उखल्िखित सूचना तथा तथ्याङ्कको सङ्किन मोबाइि एपको प्रयोग गरी वा 
सम्बखन्ित अनसूुचीमा र्दइए अनसुारको फाराम छपाई लनपणु गणकद्वारा गनुटपनेछ ।  

(७)उपदफा (२) मा उखल्िखित तथ्याङ्कको सङ्किन गनट िवर्ने गणकिाई काममा िर्ाउनपूुवट 
आवश्यक तालिम र्दनपुनेछ साथै लनजिे गने कामको पूवट-अभ्यास गराई लनज उि कामका 
िालग योग्य भएको यवकन गनुटपनेछ।  

(८) उपदफा (३) बमोखजमका सूचना तथा तथ्याङ्क ववपद् तथा वातावरण व्यवस्थापन शािाको 
नेततृ्वमा ववलभन्न गैर सरकारी संस्था, शैखिक संस्था, अनसुन्िान संस्थाहरूबार् सङ्किन गनट 
सवकनछे । 
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(९)पोर्टिमा प्रववष्ट गररने सूचना तथा तथ्याङ्कको सङ्किन गनट िवर्एका गणकको सेवा सवुविा 
स्थानीय तहिे लनिाटरण गरे अनसुार हनुेछ। 

(१०)उपदफा (३)बमोखजमका सूचना तथा तथ्याङ्कको मेर्ाडार्ा बनाई राखिनछेसाथै तथ्याङ्कसम्बन्िी 
वववरण shape file मा राखिनछे।साथै तथ्याङ्कको प्रयोग गनट वा सावटजलनक गनट सम्बखन्ित व्यखि, 
संघसंस्था वा लनकायको आंखशक वा पूणट स्वीकृलत सम्बन्िी वववरण (disclaimer) प्रालिकरणद्वारा 
तोवकएको ढाँचामाराख् नपुनेछ। 

(११) उपदफा (४)मा उखल्िखित लबलभन्न वकलसमका तथ्याङ्क तथा सूचना स्थानीय तहको वातावरण 
तथा ववपद् व्यवस्थापन शािाबार् ववपद् व्यवस्थापन सलमलत तथा वडा कायाटियसङ्गको 
समन्वयमा सङ्किन गरी पोर्टिमा प्रववष्ट गनुटपनेछ। 

(११) उपदफा (१),(३)र (४) बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचना अद्यावलिक भएको समयमा तत्कािै र 
उपदफा (२) बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचनािाई वावषटकरूपमा अध्यावलिक गनुटपनेछ। 

(१२) उपदफा (१), (२), (३) र (४) बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचना सङ्किन गनट आवश्यकता 
अनसुार प्रालिकरण, प्रदेश सरकाका सम्बखन्ित लनकाय, खजल्िा प्रशासन कायाटिय वा अन्य 
सम्बखन्ित सरकारी, गैरसरकारी तथा लनजीिेरका संघसंस्थासँग समन्वय गरी आवश्यक सहयोग 
लिन सवकनेछ। 

पररच्छेद ४ 
तथ्याङ्क प्रमाणीकरण र प्रवववष्ट सम्बन्िी  

६. स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टिमा व्यवस्थापन गररने सूचना तथा तथ्याङ्कको प्रमाणीकरणको िममा 
गररने कायटहरूः  

(१) स्थानीय तहबार् दफा ५ मा बमोखजम सङ्किन गरी पोर्टिमा प्रववष्ट गररने तथ्याङ्क तथा सूचना 
प्रमाणीकरण गनट स्थानीय तहिे सम्बखन्ित अलिकारीिाई खजम्मवेारी र्दनपुनेछ।यसरी तोवकएको 
स्थानीय तहको अलिकारीिेदेहाय बमोखजम प्रमाणीकरण गनुटपनेछ । 
(क) अस्पष्ट र हराएका तथ्याङ्क वा तथ्याङ्क सम्बखन्ित अन्य मानहरूको पवहचान गने । 
(ि) तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू गणुस्तरको आकँिन गने । 
(ग) पररभावषत इकाइमा तथ्याङ्कहरूको रुपान्तरण गने । 
(घ) तथ्याङ्कहरू सही भए नभएको रुज ुगने ।  

(२)उपदफा (१) बमोखजमको प्रमाणीकरण स्थानीय तहमा उपिब्ि स्थानीय ववपद् जोखिम न्यूनीकरण र 
व्यवस्थापन सलमलत तोकेको ववज्ञ वा स्थानीय तहको सम्बखन्ित ववषयगत शािाद्वारा गनट सवकनेछ।  

(३) दफा ५को उपदफा (३) मा उल्िेि भए बमोखजमका नदी लनयन्रण, बाढी, पवहरो, भकूम्प, भ-ूतथा 
वायमुण्डिीय तापमान ववृि, जिवाय ुपररवटतन, भ-ूउपयोग र ववलभन्न प्रकोप तथा ववपद् सम्बखन्ित सङ्कलित 
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तथ्याङ्क, सूचना तथा नक्शाको अध्ययन एवं प्रमाणीकरण स्थानीय तहमा काम गने सम्बखन्ित सरकारी 
तथा गैरसरकारी संघसस्था वा सो अन्तगटत रहेका जनशखि अथवा स्वतन्र ववज्ञद्वारा गराउन सवकनेछ। 

(४) उपदफा(३) मा उल्िेि भएका तथ्याङ्कको प्रमाणीकरण गनट नेपाि सरकारद्वारा मान्यता प्राप्त 
ववश्वववद्याियबार् सम्बखन्ित ववषयमा आवश्यक शैखिक योग्यता हालसि गरेको, तालिम प्राप्त गरेकोवा 
सम्बखन्ित ववषयमा प्रवीण हनुे कायटअनभुव भएको हनुपुनेछ।स्थानीय तहिे प्रालिकरणसँग समन्वय गरी 
उपदफा (३) मा उल्िेि भएका ववषयका तथ्याङ्क प्रमाखणत गनट ववज्ञहरूको छनोर् गनुटपनेछ। 

(५) उपदफा (३)बमोखजम प्रमाणीकरण गनट आवश्यक ववज्ञहरूको छनोर् गरी समूहसूची (तयार गरी 
आवश्यिा अनसुार ववज्ञ पररचािन गनट सवकनछे। 

(६) उपदफा (३) मा उल्िेि भएका ववज्ञहरूको सेवा सवुविा स्थानीय तहको लनयमानसुार हनुेछ। 

(७) स्थानीय तहबार् घर्ना मोड्युिमा प्रववष्टगररएका घर्नाहरूको प्रमाणीकरण गनटस्थानीय तहिे 
आलिकाररक लनकाय वा व्यखि तोक्नपुनेछ । यस्तो लनकाय वा अलिकारी ववपद्  जोखिम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन सलमत, सलमलतको कुनै पदालिकारी, सम्बखन्ित वडाको अध्यि वा सखचव वा अन्यकमटचारी 
हनुसक्छ। 

(८) स्थानीय तहबार् िलत र नोक्सान मोड्यिुमा प्रववष्ट गररएका घर्नाहरूको प्रमाणीकरण तोवकएको 
लनकाय वा अलिकारीबार् घर्ना भएको सात र्दन लभर गनुटपनेछ। 

७. स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टिमा प्रवववष्ट गररने तथ्याङ्क तथा सूचनाहरूः 

(१) स्थानीय तहबार् दफा ५ बमोखजम सङ्कलित तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू ववपद्  पोर्टिमा प्रववष्ट गररनछे। 

(२) उपदफा (१) बमोखजमका तथ्याङ्क तथा सूचनाहरूको प्रवववष्ट प्राववलिक पखुस्तकाका आिारमा 
गनुटपनेछ।यस उपदफामा प्राववलिक पखुस्तका भन्नािे प्रालिकरणिे जारी गरेको ववपद्  पोर्टिको 
प्राववलिक पखुस्तकािाई सम्झनपुछट। 

(३) दफा ५ को उपदफा (३) मा उल्िेि भए बमोखजमको तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू प्रालिकरणको/ 
आपत ्कािीन कायटसञ् चािन केन्रमा कायटरत सम्बखन्ित ववषयका प्राववलिक सँग समन्वय गरी 
आवश्यकता अनसुार प्राववलिक सहायता लिई प्रवववष्ट गनुटपनेछ। 

 

पररच्छेद ५  
तथ्याङ्क ववश्लषेण तथा प्रकाशन सम्बन्िी 

८. स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्कको ववश्लषेण तथा प्रकाशनका िालग गररने कायटहरूः 
(१) स्थानीय तहबार् पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्कहरूको ववश्लषेण गरी देहाय बमोखजमका कायटहरू गनट 

सवकनछे। 
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(क) ववपद् पोर्टिको प्रयोग गरेर स्थानीय तहबार् आवश्यकता अनसुार दैलनक, साप्तावहक, 
मालसक, अिट वावषटक र वावषटकरूपमा ववपद् बिेुवर्न प्रकाशन। 

(ि) ववपद् पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्क तथा सूचनाहरू प्रयोग गरेर स्थानीय तहबार् वावषटक रूपमा 
नगरपालिका स्तरीय ववपद् प्रलतवदेन प्रकाशन।  

(२) उपदफा (१) बमोखजमका प्रकाशन तथा सम्बखन्ित जानकारीिाई स्थानीय तहको वेभसाइर्, सूचना 
बोडट वा अन्य उपयिु माध्यममा प्रकाशन गनट सवकनछे। 

पररच्छेद ६  
तथ्याङ्क,सूचना तथा प्रणािीको सरुिा व्यवस्थापन 

९. स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्क,सूचना तथा प्रणािीको सरुिा व्यवस्थापनमा गररने 
कायटहरूः  

(१) स्थानीय तहबार् ववपद्  पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्क, सूचना तथा प्रणािीको सरुिा व्यवस्थापन गनट देहाय 
बमोखजमका कायटहरू गनुटपनेछ।  

(क) दि प्राववलिकद्वारा पोर्टि सञ्चािन गने गराउने। 

(ि) अनसूुची (५) बमोखजमको अनमुलत म्याविक्सको पािना गरी मोड्युि तथा अन्य 
िण्ड/पेजको सञ्चािन गने गराउने। 

(ग) कुनै पलन व्यखिको व्यखिगत तथ्याङ्क जस्तैः मतृक वा घाइतेको नाम, ठेगाना, मोबाइि 
रे्लिफोन नम्बर, ईमेि ठेगाना काननु बमोखजम अनमुलत प्राप्त नभई सावटजलनक नगने 
नगराउने । 

(घ) ववपद्  पोर्टि सञ्चािनको िममा कुन ैप्राववलिक समस्या भएमात्यसको लनवारण र समािान 
गनट स्थानीय तहको पोर्टि सञ् चािन गने प्राववलिकिे प्रालिकरणमा रहेका प्राववलिक र्ोिी 
सङ्ग समन्वय गरी आवश्यक प्राववलिक सहायता लिने । 

(२)पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्क, सूचना तथा प्रणािीको सरुिा व्यवस्थापन गनटउपदफा (१) बमोखजमका 
कायटहरू गनट अनसूुची (५) मा उल्िेि भए बमोखजमको अनमुलत म्याविक्सको प्रयोग बाहेक 
स्थानीय तहबार् गनुट गराउन ु पने अन्य सवािमाप्रालिकरणसँग समन्वय गरी आवश्यक उपाय 
अविम्बन गनट सवकनछे। 

पररच्छेद७  

संस्थागत खजम्मेवारी र उत्तरदावयत्व 

१०. स्थानीय तहबार् ववपद् पोर्टि सञ् चािन गदाट सरोकारवािा लनकायबार् गररने कायटहरूः  
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(१) स्थानीय तहमा ववपद् पोर्टि सञ् चािन गनटका िालग राविय ववपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा 
व्यवस्थापन प्रालिकरणिे देहाय बमोखजम गनेछ।  

(क) ववलभन्न सरकारी र गैर सरकारी लनकाय बीच सहकायट र समन्वय गने गराउन।े 

(ि) स्थानीय तहिाई ववपद् पोर्टि सञ्चािन गनटका िालग प्रणािीको स्थापना (सेर्अप) गनट 
सहखजकरण गने गराउने। 

(ग) स्थानीय तहिाई परेको प्राववलिक समस्याको तत्काि समािान गने गराउने । 

(घ) प्रालिकरणबार् सूचना व्यवस्थापन प्रणािी एकीकृत गनपुने अवस्थामा स्थानीय तहबार् 
प्रमाखणत सूचना तथा तथ्याङ्कहरूको अध्ययन र ववश्लषेण गरी ती तथ्याङ्क तथा सन्दभट 
सामग्रीहरू ववपद्  पोर्टिको प्रणािीमा प्रववष्ट गने गराउने। 

(२) स्थानीय तहमा ववपद्  पोर्टि सञ् चािन गनट नगरपालिकािे अन्य कुराको अिावा देहाय 
बमोखजमका कायट गने गराउनेछ।  

(क) प्रालिकरणको सम्पकट  र समन्वयमा रही ववपद् पोर्टिको सञ्चािन गने गराउने। 

(ि) पोर्टिमा रहेका तथ्याङ्क तथा सूचना प्रयोग गरी ववपद् जोखिम न्यूनीकरण, पूवटतयारी साथै 
व्यवस्थापनको अन्य कायट गने गराउने।  

(ग) ववपद् पोर्टि सञ्चािन गनुटपूवट प्रणािी स्थापना (सेर्अप) गने प्रयोगकताटको नाम र पासवडट 
अनरुोि गने तथा आवश्यक सामाग्रीहरूको व्यवस्था लमिाउने। 

(३) ववपद्  पोर्टि सञ् चािन गनट स्थानीय ववपद् जोखिम न्यनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतिे उि 
स्थानीय तहको ववपद् पोर्टि सञ्चािन तथा व्यवस्थापनको लनदेशन सलमलतको काम गनेछ। यो 
सलमलतिे ववपद् पोर्टि कायटसञ्चाि तथा व्यवस्थापन गनट देहाय बमोखजमका काम कारवाही गने 
गराउने छ। 

(क) ववपद् पोर्टि सञ्चािनका िालग लनयलमतरूपमा नगरपालिका माफट त्प्रालिकरण सङ्ग सम्पकट , 
समन्वय र सहकायट गने ।  

(ि) ववपद् पोर्टिमा आवश्यक सूचना तथा तथ्याङ्क आकिन र पालिकामा रहेका तथ्याङ्कहरूको 
गणुस्तर जाचँ गने गराउने । 

(ग) आवश्यक सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्किन गनट दि जनशखि व्यवस्थापन गनट 
कायटपालिकासँगसमन्वय गने ।   

(घ) सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्किनको मापदण्डहरू कायाटन्वयन गरे नगरेको सपुरीवेिण तथा 
अनगुमन गने।  
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(ङ) वडा र समदुायस्तरीय ववपद् जोखिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतसङ्ग सहकायट एवं 
समन्वय गने ।  

(४) स्थानीय तहमाववपद पोर्टि सञ् चािन गनटका िालग वातावरण तथा ववपद् व्यवस्थापन शािा र 
सम्बखन्ित प्राववलिक तथा कमटचारीको खजम्मेवारी देहाय बमोखजम हनुेछ। 

(क) तोवकएको कमटचारीहरूिे ववपद् पोर्टि सञ्चािन गनट प्रालिकरण, कायटपालिका र स्थानीय 
ववपद् जोखिम न्यनीकरण तथा व्यवस्थापन सलमलतिे तय गरेका नीलत तथा लनदेशनका 
आिारमा कायट गने ।  

(ि) सूचना तथा तथ्याङ्कको सम्भाववत ववश्वसनीय स्रोतको पवहचान गरी स्रोत नक्शाङ्कन गने।  

(ग) सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्किन र प्रवववष्ट गदाट गराउँदा कायटववलि, म्यानवुि तथा मापदण्डको 
पािना गने गराउने। 

(घ) प्राववलिक पखुस्तकामा उल्िेि गररए बमोखजमको सूचना तथा तथ्याङ्क सङ्किनको डार्ा मोडि 
अनसुार तथ्याङ्क सङ्किन तथा पोर्टिमा एकीकृत गने । 

(ङ) ववलभन्न स्रोतवार् प्राप्त सूचना तथा तथ्याङ्कहरूको अध्ययन, ववश्लषेण गरी र प्रमाणीकरणभएपलछ 
प्रणािीमा एकीकृत गने । 

(ङ) प्रकाशन तथा संप्रषेणका िालग तथ्य तथा सूचना अद्यावलिक गरी तयारी अवस्थामा राख्न।े  

(च) अन्य आवश्यक कायट गने। 

 

पररच्छेद ८  
ववपद् पोर्टिको तथ्याङ्क र सूचना सम्बन्िी 

११. स्थानीय तहमा ववपद्  पोर्टिबार् प्राप्त हनुे तथ्याङ्क र सूचनाहरूः (१) स्थानीय तहबार् ववपद्  
पोर्टिको ड्यासबोडट मोड्युि प्रयोग गरी देहाय बमोखजमका कायटहरू गररन ेछन।् 

(क) जब प्रकोपिे चेतावनी वा ितराको लसमामान पार गछट, तब ववपद् पोर्टिमा चेतावनी सूचना 
प्रदशटन हनु्छ। यी सूचना साथै सम्बखन्ित अन्य जानकारी सम्बखन्ित पालिकािे ववपद् अगावै 
अपनाइने तत्परता, तयारी र अलग्रम ववपद्  प्रलतकायट कायटका िालग प्रयोग गनट सवकनछे।  

(ि) सतकट ता सम्बन्िी सूचनािे सम्बखन्ित नगरपालिकािाई सम्भाववत जोखिमका बारेमा 
अद्यावलिक रहन र प्रकोपहरूको सामना गनटका िालग समदुाय र ववपद्  व्यवस्थापन 
अलिकारीिाई आवश्यक जानकारी र लनदेशन प्रदान गनट मद्दत परु् याउँछ।यी जानकारी र 
सम्बखन्ित तथ्याङ्किाई संभाववत प्रभाव ववश्लषेण र ववपद्  प्रलतकायटको िालग प्रयोग गनट 
सवकनछे। 

(२) स्थानीय तहबार् पोर्टिको घर्ना मोड्यिु प्रयोग गरी संभाववत जोखिम र प्रभाव ववश्लषेण गरी 
ववपद्  प्रलतकायट, पनुिाटभ र पनुःस्थापनाका िालग योजना बनाउनका िालग प्रयोग गनट सवकनछे। 
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(३) स्थानीय तहबार् पोर्टिको िलत र नोक्सान मोड्युिको प्रयोग गरी तथ्यमा आिाररत रहेर ववपद् 
जोखिम न्यूनीकरणसँग सम्बखन्ित योजना तजुटमा गनट प्रयोग गनट सवकनेछ। । 

(४) स्थानीय तहबार् पोर्टिको ररयिर्ाइम मोड्यिुको प्रयोग गरी वषाट प्रकृलत र मारा एवं नदीको 
जिस्तर अनगुमन, भकूम्प, वाय ु प्रदषुण र डढेिोको ररयिर्ाइम तथ्याङ्क अविोकन गनट, 
आवश्यक प्रलतकायट गनट तत्पर रहन र प्रलतकायट कायटका िालग योजना बनाउन प्रयोग गनट 
सवकन्छ। 

(५) स्थानीय तहबार् पोर्टिको प्रोफाइि मोड्युिको प्रयोग गरी त्यहाँ रहेका तथ्याङ्क र 
जानकारीहरूको प्रयोग गरी ववपद् जोखिम न्यूनीकरण गनट र तथ्यमा आिाररत रहेर ववपद् 
जोखिम न्यूनीकरणसँग सम्बखन्ित कायट योजना बनाउन, ववकास लनमाणट योजना तजुटमा गनट 
प्रयोग गनट सवकनछे। 

(६) स्थानीय तहबार् पोर्टिको जोखिम सचुना मोड्युिको प्रयोग गरीत्यहाँ रहेका तथ्याङ्क र 
जानकारीहरूको प्रयोग गरी ववपद् जोखिम न्यूनीकरण गनट र तथ्यमा आिाररत रहेर ववपद् 
जोखिम न्यूनीकरणसँग सम्बखन्ित कायट योजना बनाउन, ववकासका लनमाणट योजना तजुटमा गनट 
प्रयोग गनट सवकनेछ। 

पररच्छेद ९  
जनशखि  व्यवस्थापन, आलथटक व्यवस्थापन र अन्य ववववि 

१२. जनशखि व्यवस्थापनः ववपद पोर्टि संचािन तथा व्यवस्थापन एक जना ववपद् व्यवस्थापन फोकि 
पसटन वा प्रमिु प्रशासवकय अलिकृतिे तोकेको अलिकृत बार् गररनेछ छ।तथ्याङ्क सङ्किन को 
समयमा ववपद् व्यवस्थापन फोकि पसटनबार्  तथ्याङ्क सङ्किनमा िवर्न ेजनशखि हरूको वववरण 
तयार पारी व्यवस्थापन गररनेछ।यस पोर्टिको  लनयलमतरूपमा व्यवस्थापकीय कायट ववपद् 
व्यवस्थापन शािाबार् गररनछे।तर आवश्यकता हेरी अन्य शािाका  कमटचारीहरु पररचािान गनट 
सवकन्छ। 

१३. आलथटक व्यवस्थापनः(१) पोर्टि  संचािन गनट आलथटक व्यवस्थापन नगरपालिकाबार् गररन्छ। 
आवश्यक सामग्रीहरुको िररद र कमटचारीहरुको व्यवस्थापनको सम्पणुट कायट नगरपालिकाबार् 
गररन्छ । 

१४. ववपद पोर्टि सञ्चािन कायटको समन्वयः (१) स्थानीय तहमा ववपद पोर्टि सञ्चािन गदाट कुन ै
प्रशासलनक, व्यवस्थापकीय र प्राववलिक समस्या वा र्द्ववविा उत्पन्न भएमा प्रालिकरणको प्राववलिक 
सहयोग तथा समन्वय बमोखजम सम्बखन्ित स्थानीय तहको वातावरण तथा ववपद्  व्यवस्थापन 
शािािे यसको लनवारण गनुटपनेछ। 
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(२) स्थानीय तहसँग सम्बखन्ित तथ्याङ्क, सूचना तथा अन्य जानकारीका बारेमा कुन ैवववाद, र्द्ववविा 
वा समस्या भएमा लनदेशन सलमलतिे लनवारण वा समािान गनेछ।   

(३) उपदफा (२) बमोखजम समस्या वा र्द्ववविा समािान गनट लनदेशन सलमलतको बैठक बस्न ुअगावै 
समस्याको लनवारण गनुटपने अवस्थामा स्थानीय तहको वातावरण तथा ववपद्  व्यवस्थापन शािािे 
नगर प्रमिु र प्रमिु प्रशासकीय अलिकृतसँग सम्न्वय गरी तत्काि समस्या समािान वा 
र्द्ववविाको लनवारण गरी लनदेशन सलमलतको (स्थानीय ववपद्  व्यवस्थापन सलमलतको) आगामी 
बैठकमा पेश गनुटपनेछ। 

(४) ववपद पोर्टि सञ्चािन गदाट स्थानीय तहमा कायटरत ववषयगत लनकाय, संघसंस्था र लनजी िेरिे 
आवश्यक सहयोग र सहकायट गनुटपनेछ।  

१५. वािा अड्काउ फुकाउः(१) यो कायटववलि कायाटन्वयनका िालग कुनै वािा अडकाउ आइपरेमा 
पोर्टिको प्राववलिक तथा सञ्चािन सम्बन्िी मालमिामा प्रालिकरणिे र तथ्याङ्क तथा तत ्सम्बखन्ित 
मालमिामा लनदेशन सलमलतिे लनवारण/समािान गनेछ।  

(२) उपदफा (१) बमोखजम सलमलतिे गरेको कायट वा लनणटय आगामी कायटपालिकाको बैठकमा पेश 
गरी आवश्यकता अनसुार जानकारीको संप्रषेण वा बैठकबार् अनमुोदन गनुटपनेछ। 

१६. वचाऊः(१) ववपद्  पोर्टि सञ्चािन गदाट असि लनयतिे गरेका सूचना तथा तथ्याङ्क व्यवस्थापन 
सम्बन्िी कायटमा हनुे सामान्य ररु्ीमा कुनै कमटचारी उपर कारवाही गररने छैन। तर जानाजानी 
गररएका गल्ती कमजोरी प्रलत प्रचलित कानून बमोखजम कारवाही हनुेछ। 

१७. कायटसञ्चािन कायटववलिको पनुराविोकनः(१)प्रस्ततु कायटववलि ववपद् पूवट र ववपद्वको समयमा 
प्रलतकायटिाई प्रभावकारी बनाउन र सोको िालग आवश्यक पने पूवटतयारी गनट तयार गररएको 
छ।यस कायटववलििाई नगरपालिकास्तरीय स्थानीय ववपद् व्यवस्थापन सलमलतबार् आवश्यकता 
अनसुार समयसापेि पनुराविोकन गरर लनयमलत रुपमा गनट सक्नेछ।   
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अनसूुचीहरू 

अनसूुची १: शब्दहरूको पररभाषा (दफा २ को उपदफा (२) सँग सम्बखन्ित) 

(क) “अिर्ट” (Alert) भन्नािे ड्यासबोडटमा प्रदटशन हनु ेजोखिमबार् हनुे सम्भाववत ितराको सूचना तथा 
भइरहेको प्रकोपबार् हनुसक्न ेवा भइरहेको घर्नाको जानकारीहरूिाई सम्झनपुछट। 

(ि) “ईन्भेन्र्री” (Inventory) भन्नािे कुनै पलन संस्थामा ववपद् प्रलतवियाका िालग उपिब्ि 
सामानहरूिाई सम्झनपुछट। 

(ग) “इन्भेन्र्री िण्ड” भन्नािे ववपद्  पोर्टिमा नगरपालिकाको राहत तथा उिार सामग्रीको वववरण 
राख् ने िण्डिाई सम्झनपुछट। 

(घ) “कागजात िण्ड” (Documents Section) भन्नािे नगरपालिकाको ववपदसंग सम्बखन्ित प्रलतवदेन, 
कानूनी दस्ताबेज तथा कुनै घर्नाको लबस्ततृ जानकारी र्दने दस्तावेजहरू ब्यवस्थापन गररएको 
िण्डिाई सम्झनपुछट। 

(ङ) “िलत र नोक्सान” (Damage and Loss) भन्नािे ववपद् पोर्टिमा अलभिेि गररएका प्राकृलतक या 
गैर प्राकृलतक प्रकोपबार् लसखजटत घर्नाहरूबार् भएको जनिनको िलत र नोक्सानको वववरणिाई 
सम्झनपुछट। 

(च) “िलत र नोक्सान मोड्यिु” (Damage and Loss Module) भन्नािे ववपद् पोर्टिमा अलभिेि 
राखिएका प्राकृलतक वा गैर प्राकृलतक प्रकोपबार् लसखजटत घर्नाहरूबार् भएको जनिनको िलत र 
नोक्सानिाई नक्शामा देिाउने पोर्टिको मोड्युििाई सम्झनपुछट। 

(छ) “घर्ना” (Incident) भन्नािे ववपद् पोर्टिमा अलभिेि गररएको प्राकृलतक वा गैर प्राकृलतक 
प्रकोपबार् लसखजटत घर्नाको वववरण वा जानकारीिाई सम्झनपुछट। 

(ज) “घर्ना मोड्यिु” (Incident Module) भन्नािे ववपद् पोर्टिमा अलभिेि गररएका प्राकृलतक वा गैर 
प्राकृलतक प्रकोपबार् लसखजटत घर्नाहको वववरण वा जानकारीिाई ब्यवस्थापन गररएको पोर्टिको 
मोड्युििाई सम्झनपुछट। 

(झ) “जोखिम”(Risk)भन्नािे ववपद् पोर्टिमा अलभिेि गररएको कुनै पलन स्थान वा समदुायमा प्रकोप 
घर्नाको सम्भाव्यता र त्यसका संभाववत पररमाणको अवस्थािाई सम्झनपुछट। 

(ञ) “जोखिम सचुना मोड्यिु”(Risk Info Module)भन्नािेववपद् पोर्टिमा अलभिेि गररएको 
नगरपालिकाको प्रकोप सम्मिुता, सङ्कर्ासन्नता, ववपद्  जोखिम, प्रकोप सामना गनट उपिब्ि स्रोत 
वा िमतार जिवाय ुसम्बन्िी सूचना तथा तथ्याङ्क व्यवस्थापन गररएको मोड्यिुिाई सम्झनपुछट।  

(र्) “ड्यासबोडट मोड्यिु”(Dashboard Module)भन्नािे ववपद् पोर्टिको अवतरण पषृ्ठिाई सम्झनपुछट। 

(ठ) “पररयोजनािण्ड”भन्नािे ववपद्  पोर्टिमा नगरपालिकाको ववपद् व्यवस्थापनसँग सम्बखन्ित 
पररयोजनाको जानकारी प्रदान गने िण्डिाई सम्झनपुछट। 

(ड) “प्रोफाइि”(Profile)भन्नािे ववपद्  पोर्टिमा रहेको नगरपालिकाको िमता र संसािन, जनसंख् या 
सम्बखन्ित वववरण, नगरपालिकामा सञ् चािन भएका ववपद् सम्बन्िी पररयोजना, स्थानीय ववपद् 
व्यवस्थापन सलमलतको सम्पकट  सूची एवम ् अन्य जानकारी ववपद्वसँग सम्बखन्ित प्रलतवदेन, कानूनी 
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दस्ताबेज तथा कुनै घर्नाको लबस्ततृ जानकारी र्दने प्रलतवेदन िगायतका दस्तावेजहरूिाई 
सम्झनपुछट। 

(ढ) “प्रोफाइि मोड्यिु”(Profile Module)भन्नािे ववपद्  पोर्टिमा पालिकाको िमता र संसािन, 
जनसंख् या सम्बखन्ित वववरण, नगरपालिकाको ववपद् सम्बखन्ि पररयोजनाहरू, स्थानीय ववपद् 
व्यवस्थापन सलमलतको सम्पकट  जानकारी, र ववपद्वसंग सम्बखन्ित प्रलतवदेन, कानूनी दस्ताबेज तथा 
कुनै घर्नाको लबस्ततृ जानकारी र्दने दस्तावेजहरू राख्न ेमोड्युििाई सम्झनपुछट। 

(ण) “राहत”भन्नािे ववपद्वको समयमा आवश्यकता वा कर्ठनाई भएका ववपद् प्रभाववतहरूिाई र्दइएको 
नगद, सामग्री, बस्त ुवा सेवा समेतका सहयोगिाई सम्झनपुछट। 

(त) “राहत िण्ड” भन्नािे नगरपालिकािाई ववपद् व्यवस्थापन गनट लनकासा गररएको रकमको 
जानकारी र नगरपालिकािे ववपद् व्यवस्थापनमा ववतरण गररएको रकम सम्बखन्ि जानकारी राख्न े
िण्डिाई सम्झनपुछट। 

(थ) “ररयिर्ाइम(Real-time)”भन्नािे वषाट र नर्दको जिस्तर अनगुमन, भकूम्प, वाय ुप्रदषुण र डढेिो 
जस्ता ववपद्वका घर्नाको ररयिर्ाइम डार्ािाई सम्झनपुछट। 

(द) “ररयिर्ाइम मोड्यिु (Real-Time Module)” भन्नािे वषाट र नर्दको जिस्तर अनगुमन, भकूम्प, वाय ु
प्रदषुण र डढेिोको ररयिर्ाइम डार्ािाई ब्यवस्थापन गररएको मोड्युििाई सम्झनपुछट। 

(ि) “सम्पकट िण्ड”(Contact Section) भन्नािे नगरपालिकाको ववपद् जोखिम न्यूनीकरण र व्यवस्थापन 
सम्बन्िी सबै सलमलत र गैर सलमलत सदस्यहरूको सम्पकट  वववरण ब्यवस्थापन गररएको िण्डिाई 
सम्झनपुछट। 

(न) “साराशंिण्ड”(Summary Section)भन्नािे नगरपालिकाको िमता र संसािन, जनसंख् या सम्बखन्ित 
वववरण जस्ता जानकारीहरू प्रदान गने िण्ड िाई सम्झनपुछट। 

(ऩ) “स्र्कपाइि”(Stockpile)भन्नािे सामान वा सामग्रीहरूको संखचत भण्डारणस्थि, ववशषे गरी 
ववपद्वको समय वा अन्य आपत ्कािको समयमा प्रयोगको िालग सखञ् चत गरेर राखिएको 
सामग्रीहरूिाई सम्झनपुछट। 

  



 

16 
 

अनसूुची २ (क): सम्पकट  र कागजातको तथ्याङ्कको ढाचँा  

सूचकहरू तथ्याङ्कको वववरण वववरण 

सम्पकट हरू नाम 
फोर्ो 
पद 
ईमेि 
रे्िीफोन नंबर (कायटिय) 
रे्िीफोन नंबर (मोबईि) 
DRR फोकि व्यखि हो/होइन? 
सलमलतको सदस्यको तालिम वववरण 

 

कागजात कागजातको शीषटक 
दस्तावेजको प्रकार 
(प्रकाशन,प्रलतवेदन,आर्द) 
प्रकाशन भएको िेर 
(राविय,प्रदेश,खजल्िा,स्थालनय स्तरीय) 
प्रकाशन भएको प्रदेश (यर्द प्रदेश 
स्तररय हो भने मार) 
प्रकाशन भएको खजल्िा (यर्द खजल्िा 
स्तररय हो भने मार) 
प्रकाशन भएको स्थालनय स्तरीय (यर्द 
स्थालनय स्तररय हो भने मार) 
यर्द उि दस्तावेज कुनै घर्ना संघ 
सम्बखन्ित छ भने छान्ने  
दस्तावेज प्रकाखशत लमलत 
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अनसूुची २ (ि): जनसाखंख्यकीय तथ्याङ्क, भवन लनमाणट सम्बखन्ित तथ्याङ्क, भलूम प्रयोग अभ्यास सम्बखन्ित 
तथ्याङ्क, संक्किनको ढाचँा 

जनसाखंख्यकी वववरण 

जनसंख्या वगीकरण 

मवहिा  

परुुष 
 

अन्य 
 

कुि 
 

जनसंख्या घनत्व (प्रलत वगट वकमी) 
 

 

आय ुसमहु द्वारा जनसंख्या वगीकरण  
आय ुसमहु कुि मवहिा परुुष अन्य 

०-४      

५-९     

१०-१४      

१५-१९      

२०-२४      

२५-२९      

३०-३४      

३५-३९      

४०-४४      

४५-४९      

५०-५४      

५५-५९      

६०-६४      

६५-६९      

७०-७४      

७५माथी     

 

शैखिक खस्थलत 

 कुि मवहिा परुुष अन्य 

सािरता दर 
    

 



 

18 
 

खशिा स्तर कुि मवहिा परुुष अन्य फरक िमता 
भएका 

प्राथलमक 
     

लनम्न माध्यलमक 
     

एसएिसी वा  सो 
सरह  

     

मध्यालमक वा बराबर 
     

स्नातक वा बराबर 
     

स्नात्तकोत्तर र 
ववद्यावाररिी 

     

कुनै खशिा प्राप्त 
नगरेको  

     

अन्य 
अनौपचाररकखशिा 

     

योग्य नभएको (५ बषट 
भन्दा कम) 

     

थाहा छैन 
     

 

स्तनपान गराउने आमा  

अशिता भएको स्तनपान गराउनेआमा  

 

सामाखजक सरुिा िाभ को प्रकार द्वारा वगीकृत जनसंख्या 
जेठ् नागररक 

 

एकि मवहिा  

फरक िमता भएको व्यिी  

िोपउन्मिु जालत 
 

बाि सरुिा  

पेन्सन 
 

अन्य 
 

पाएको छैन 
 

िाग ुनहनुे  

 

फरकिमता भएको व्यिी कुि मवहिा परुुष अन्य 

शारीररक अपाङ्गता     

 दृवष्ट सम्बन्िी अपाङ्गता     
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 सनुाइ सम्बन्िी अपाङ्गता     

श्रवण दृवष्टववहीन अपाङ्गता     

स्वर र बोिाइ सम्बन्िी 
अपाङ्गता 

    

 मानलसक वा मनोसामाखजक 
अपाङ्गता 

    

 बौविक अपाङ्गता     

अनवंुशीय रिश्राव 
(हेमोवफलिया) सम्बन्िी 
अपाङ्गता 

   

 

 

अवर्ज्म सम्बन्िी अपाङ्गता     

बहअुपाङ्गता     

 

रोजगारीको खस्थलत 

तिबी  

सम्झौता वा ज्यािा  

स्वरोजगार 
 

वैदेखशक रोजगारी  

बेरोजगार 
 

 

गरीबी रेिा मलुन रहेका जनसंख्या  

 

पररवारमा उपखस्थलत जनसंख्या 
उपखस्थलत  

 

उपखस्थलत छैन, नेपाि लभर 
 

उपखस्थलत छैन, नेपाि बावहर 
 

थाहा छैन 
 

 

जातीयता द्वारा वगीकृत जनसंख्या 
जात  संख्या 
ब्राह्मण/चेरी  

नेवार  
 

चेपांग 
 

खजरेि 
 

राई 
 

थारु 
 

चमार 
 

काजी  
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वकसान  

कुमाि  

थदुाम  

ताजपरुरया   

दनुवुार  

थामी  

चेपांग   

भोरे्   

गरुुङ   

राजी   

फ्री   

िानकु   

बोरे्   

माझी   

याख्िा   

शेपाट   

सरेुि   

थकािी   

लिमाि   

वनकररया   

भजुेि   

मर्फहाटिी   

िाके   

लसयार   

हाय ु  

कुसवाडीया   

झागड  

दराई   

बमारो   

मगुािी   

राउरे्   

लिम्ब ु  

वािुंग   

डोल्पो  

तीन गाउँिे थकािी   

दरुा   
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पहरी   

मगर   

मेचे   

िे्चा   

सनुवुार   

घरेि ुतथ्याङ्क 

घरेि ुवगीकरण 

कुि पररवारको संख्या वा घरिुरी संख्या 
को संख्या 

 

मवहिा घरमूिी भएको घरिरुी संख्या  

वपछलडएको घर संख्या  

उमेर ६० भन्दा मालथकोसदस्य भएको घर संख्या  

औसत पररवार संख्या  

फरक सिम व्यखिहरूको साथ घरहरूको संख्या  

आवास घनत्व (प्रलत वगट वकमी) 
 

 

पररवारहरूको औसत मालसक आय(ने.रु मा )  

१०,००० 
 

१०,००० देखि २०,००० सम्म 
 

२०,००० देखि ५०,००० सम्म 
 

५०,००० देखि,१००,००० सम्म 
 

१०,००० वा अलिक 
 

 

सावटजलनक स्रोतहरूमा पररवारहरूको पहुँच 
 

खचवकत्सा सवुविाहरूमा पहुँच 
 

वपउने पानीको पहुँच 
 

सञ्चारको पहुँच  

यातायात सवुविाको पहुँच 
 

आपतकािीन अपरेशनमा  पहुँचच 
 

आपतकािीन शेल्र्रमा पहुँच 
 

ववद्यतुमा पहुँच 
 

भवनहरूको तथ्याङ्क 
आवासीय पररवार संख्याको आिारमा घरहरुको संख्याका 
पररवारको संख्या घरको संख्याका 
१  
२-३  
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४-५  
६-७  
८+  

बनावर्को आिारमा घरको  प्रकार 
घरको बनावर् घरको संख्याका 
मार्ोिे बनेको घर  
बासिे बनेको घर   
काठिे बनेको घर   
सेमेंर् र इट्टािे बनेको घर  
सेमेंर् र ढंुगािे बनेको घर   
मार्ो र इट्टािे बनेको घर   
मार्ो र ढंुगािे बनेको घर  
दुंगािे बनेको घर  
नक्शा पास भएको पर्क्क घर   
नक्शा पास नभएको पर्क्क घर  
अन्य  

घरको जगको आिारमा घरको प्रकार 

भलूम प्रयोग अभ्यास तथ्याङ्क 

भलूम प्रयोग अभ्यास 
 

जंगि िेर 
 

कृवष भलूम 
 

संरखित िेर 
 

आवासीय िेर 
 

जि िेर 
 

अन्य 
 

 

  

घरको जग घरको संख्याका  
वासवाकाठ  

सेमेंर्-ढंुगा   

मार्ो-ढंुगा   

सेमेंर्   

अन्य   
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अनसूुची ३: भौलतक पूवाटिारको तथ्याङ्क संक्किन ढाचँा 

१. शैखिक संस्था 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

शैखिक संस्थाको वववरण नाम शैखिकसंस्थाको नाम 

प्रकार पूवट-प्राथलमक 

आिारभतू खशिा 

उच्च माध्यलमक ववद्यािय 

किेज 

ववश्वववद्यािय 

परम्परागत खशिा 
व्यावसावयक खशिा 

संचािकको वकलसम   लनजी 
सकारी 

समदुाय 

अन्य 

यर्द मालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

किा कोठा गणना किाकोठाको संख्या 
ववद्याियकोिेरफि कलत छ?   

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारी संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

ववद्याथीको संख्या कुि ववद्याथीकोसंख्या 

मवहिा ववद्याथीको संख्या 

परुुष ववद्याथीको संख्या 

अन्य ववद्याथीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा ववद्याथीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष ववद्याथीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य ववद्याथीको संख्या 

ववद्याथीहरूको उमेर समूह १०बषट भन्दा कम 
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१०-१५ वषटको बीचमा 

१५-२० वषटको बीचमा 

२० बषट भन्दा मालथ 

ववपदव्यवस्थापन सम्बखन्ि के ववद्यािय भवनbuilding code पािना गरर 
लनमाटण गररएको हो?  

हो/होइन 

के ववद्याियमा िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) 

छ?  

छ/छैन 

यदी छ भने, िलु्िा ठाउँको िेरफि कलत 
छ?  

  

के ववद्याियमा आपंग मैरी पूवाटिार 
लनमाटणगररएका छन?्  

छ/छैन 

यदी, छ भने, यहा ँउल्िेिगनुटहोस्र ।   

के ववद्याियमा evacuation route छ?  छ/छैन 

के ववद्याियमा ववपद व्यवस्थापनसलमलत या 
अन्य कुनै सम्बखन्ित सलमलत छ?  

छ/छैन 

यदी, छ भने, यहा ँउल्िेिगनुटहोस्र।   

के ववद्याियमा ववपद व्यवस्थापनसम्बलित 
सचेतेना तथा तालिम कायटिम आयोजना 
गररएको छ?  

छ/छैन 

यदी, गछट भने, यहा ँउल्िेिगनुटहोस्र ।   

के ववद्याियिे ववपद व्यवस्थापनसम्बलि 
खशिा प्रदान गछट?  

छ/छैन 

यदी, गछट भने, यहा ँउल्िेिगनुटहोस्र ।   

के ववद्याियमा स्वास्थ्य केन्रवा साइको-
परामशट केन्र छ? 

छ/छैन 

२. स्वास्थ्य संस्था 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागतवववरण नाम स्वास्थ्य संस्थाको नाम 

प्रकार अस्पताि 

स्वास्थ्य चौकी 

प्राथलमक स्वास्थ्य सेवा केन्र 

खक्िलनकि 

दन्त खक्िलनकि 

फामेसी 

पशखुचवकत्सा 

अन्य 
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संचािकको वकलसम   लनजी 
सरकारी 

समदुाय 

अन्य 

आकखस्मक सेवाहरू छ /छैन 

बावहरी सेवाहरु छ /छैन 

लभरी सेवाहरु छ /छैन 

आईसीयू छ /छैन 

एनआईसीयू छ /छैन 

सञ्चािन लथएर्र छ /छैन 

एक्स-रे छ /छैन 

एम्बिेुन्स सेवाहरु छ /छैन 

प्रयोगशािा छ /छैन 

रिदान छ /छैन 

पररवार लनयोजन छ /छैन 

िोप सवुविा छ /छैन 

फामेसी छ /छैन 

प्रसतुी सेवा छ /छैन 

अन्य   

वेड सख्या उपिब्ि बेड संख्या 
औषलि भण्डारण ठाउँ छ?  छ /छैन 

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिाकमटचारीको संख्या 
फरक िमता भएको परुुषकमटचारीको संख्या 
फरक िमता भएको अन्य कमटचारीकोसंख्या 

ववशेषज्ञता   

ववपदव्यवस्थापन सम्बखन्ि के स्वास्थ्य संस्थाको भवन building code 

पािना गरर लनमाटण गररएको हो?  

हो/होइन 
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के स्वास्थ्य संस्थाको भवन आपंगमैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

के स्वास्थ्य संस्थामा helipad अबतरण 
सलुबिा छ ?  

छ /छैन 

के स्वास्थ्य संस्थामा evacuation route छ? छ /छैन 

के स्वास्थ्य संस्थामा Disaster फोकि 
point तोकेएको छ? 

छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।(नाम, 

फोन न, इमेि ठेगाना जस्ता वववरण 
हल्नहुोस 

  

के स्वास्थ्य संस्थामा िलु्िाठाउँ 
(OpenSpace) छ?  

  

िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) िेरफि कलत 
छ?  

  

लबितु आपूलतटकोब्याकअप 

छ?   

छ/छैन 

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुे समय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोन नम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू 

  

के ववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ ? 
 

 

3. बैंवकंग र ववत्त संस्था 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम बैंवकंग र ववत्त संस्थाको नाम 

प्रकार वाखणखज्य बैंक 

माइिो िेलडर्ववकास बैंक 

ववत्त संस्था 

ववकास बैंक 
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सहकारी संस्था 

संचािकको वकलसम लनजी 

सरकार 

समदुाय 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेिगररएको छैन भन,े यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

सेवा प्रकार बैंक 

मरुा ववलनमय (Money exchange ) 

एर्ीएम (ATM) 

अन्य 

यर्द सेवा प्रकार मालथ उल्िेिगररएको छैन, यहा ँसूचीकृत गनुटहोस।् 

सेवा प्रयोगकताटहरू जनसंख्या 
कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 

के भवनमा evacuation route छ?   छ/छैन 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय 

  

सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोन नम्बर 

इ-मेि ठेगाना इ-मेिठेगाना 

वेबसाइर् वेबसाइर् 

संस्थाको स्थानीय ठेगाना   

वाडट न   

अिांश   

देशान्तर   
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इन्भेन्र्रीहरू के ववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ ? 
 

 

4. संस्थागत वववरण 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम संस्थाको नाम 

प्रकार सरकारी 

आईएनजीओ 

एनजीओ 

सामदुायीक संस्था 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 
सरकार 

समदुाय 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैनभन,े यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएको हो?  

हो/ होइन 

के भवनमा evacuation route छ?   छ /छैन 

के संस्थामा िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) छ?  छ /छैन 

िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) िेरफि कलत 
छ?  

  

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

के यहा ँववपद व्यवस्थापन इकाई छ? छ /छैन 
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के यहाकँा कमटचारीहरु िेववपदव्यवस्थापन 
सम्बखन्ित तालिम प्राप्त छन ्?  

छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 
(कलतमवहिा / परुुष 

  

के यस संस्थामा helipad आबतरण सलुबिा 
छ ? 

छ /छैन 

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू 

  

के ववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ? 

छ /छैन 

यर्दहो भने, के उपिब्ि छ ? 
 

5. होरे्ि तथा भोजनािय 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम नाम 

प्रकार होर्ि 

भोजनािय 

िज 

होमस्रे् 

कोठाको संख्या   

बेडको संख्या   

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिाकमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुषकमटचारीको संख्या 
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फरक िमता भएको अन्य कमटचारीकोसंख्या 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएकोहो?  

हो/ होइन 

के भवनमा evacuation route छ?   छ/छैन 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुे समय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोन नम्बर 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू के ववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

6. िालमटक स्थान 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण Name िालमटक स्थानको नाम 

प्रकार वहन्दू 

इस्िाम 

विखियन 

बौि 

वकरात 

लसि िमट 

यहूदी िमट 

अन्य 

यर्दप्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र 

ववपद व्यवस्थापन 
सम्बखन्ि 

के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएको हो?  

हो/ होइन 
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के संस्थामा िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) छ?  छ /छैन 

िलु्िा ठाउँ (OpenSpace) िेरफि कलत 
छ?  

  

िलु्िाठाउँ को कुि िमता   

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

वपउने पानी उपिब्ि छ छ /छैन 

शौचािय उपिब्ि छ छ /छैन 

यर्द छ भनी,  कलत वर्ाशौचाियहरू छन?्  संख्या 

केस्वच्छता (WASH) सलुबिा उपिब्ि छ ? छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

के सतु्नका िालग सवुविा उपिब्ि छ ? 

(िार्, चर्ाई आर्द) 
छ /छैन 

यदी, छभने, कलत छ यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र 
। 

  

के लबितुकोसवुविा उपिब्िछ?  छ /छैन 

अन्य सवुविा उपिब्ि छ भन े   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

कायाटियरहेको वाडट न   

कायाटियकोठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
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७. उद्योगको नाम 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण शीषटक उद्योगको नाम 

प्रकार सेवा उन्मिु 

उत्पादन उन्मिु 

उप-प्रकार करे्जउद्योग 

माइिो उद्योग 

सानो उद्योग 

मध्यम उद्योग 

ठुिो उद्योग 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 

सरकार 

समदुाय 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेिगररएको छैन भन,े यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

ववपद व्यवस्थापन 
सम्बखन्ि 

के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 

के भवनमा evacuation route छ?   छ/छैन 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

कायाटियरहेको वाडट न   



 

33 
 

कायाटियकोठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

८. सञ्चारसलुबिा 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम सञ्चारसलुबिाको नाम 

प्रकार एफएम रेलडयो 

स्थानीय रे्लिलभजन 

स्थानीय समाचार पर 

मोबाइि फोन 

केबि 

इन्र्रनेर् सेवा प्रदायक 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 
सरकार 

समदुायीक 

अन्य 

यर्दअपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र । 

र्ावरको नाम र्ावरकोनाम र्ावरको नाम (रेलडयो र्ावर) 

कभरेज Radius (KM) वक. मीमा औसत (Km) 

वफ्रक्वेन्सी  (Frequency) मेगाहेर्टजटमा frequency  

इन्र्नेर् सेवा छ/छैन 

कमटचारीको संख्या कुिकमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवन लनमाटण building  code  आनसुार 
लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 
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के भवनमा evacuation route छ?   छ/छैन 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

कायाटियरहेको वाडट न   

कायाटियकोठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग इन्भेन्र्रीहरू 
उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

९. आपतकािीनशेल्र्र 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम आपतकािीनशेल्र्रको नाम 

अपरेर्रको प्रकार सरकार 

आईएनजीओ 

एनजीओ 

समदुाय 

संरचना (एक तल्ि वा बह ुतल्ि)   

िमता   

आपतकािीनशेल्र्र को उपयोग   

ववपद व्यवस्थापनसम्बखन्ि केभवन लनमाटण building  code  

आनसुार लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 

के वपउन ेपानी उपिब्ि छ ? छ 

छैन 

के शौचािय उपिब्ि छ ?  छ 
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छैन 

यर्द छ भनी,  कलत वर्ा शौचाियहरू 
छन?्  

  

के हात िनुी सलुबिा उपिब्ि छ ? छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

के िाना बनाउनउपिब्ि छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, कलत छ यहाँ उल्िेि 
गनुटहोस्र । 

  

के सतु्नका िालग सवुविा उपिब्ि छ 
? (िार्, चर्ाईआर्द) 

छ /छैन 

यदी, छभने, कलत छ यहाँ उल्िेि 
गनुटहोस्र । 

संख्या 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

कायाटियरहेको वाडट न   

कायाटियकोठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग 
इन्भेन्र्रीहरू उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

१०. ििुा स्थान 

सूचक ववस्ततृजानकारी 

नाम ििुा स्थानको नाम 
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िेरफि   

िमता   

हािको भ-ूउपयोग   

उचाई   

के हेलि्याडकोआपतकािीनअवतरणको िागी प्रयोग गरीन्छ? गररन्छ/गररदैन 

वपउने पानी उपिब्ि छ छ/ छैन 

शौचािय उपिब्ि छ छ/ छैन 

यर्द छ भनी, कलत वर्ा शौचाियहरूछन?्    

अन्य सवुविा उपिब्ि छ भन,े यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र।   

वाडट न   

ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

११ . पिु  

सूचक ववस्ततृजानकारी 

नाम पिुको नाम 

प्रकार Arch पिु 

Beam पिु 

काठ पिु 

Cantilever पिु 

सस्पेंशन पिु 

Cable-stayed पिु 

कल्भर्ट पिु 

बेिी पिु 

Truss पिु 

अन्य 

के पूि गाडी चल्न योग्य छ?   

यर्द छ भनी कलत lane को बार्ो छ?    

िम्बाई (मीर्रमा) 
 

चौडाई (मीर्रमा)   

अवस्था राम्रो 

नराम्रो 
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वाडट न   

ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

१२. ऊजाट सेवा 

सूचक ववस्ततृजानकारी 

नाम ऊजाट सेवाको नाम 

प्रकार जिववद्यतु 

स्रे्शन 

बाँि 

प्रसारण िाइन 

अन्य 

खस्थलत संचािनमा छ 

ममटत चावहन्छ 

काम गने अवस्थामा छैन 

िमता   

प्रविटक   

फोन नम्बर   

वाडट न   

ठेगाना   

अिाशं   

देशान्तर   

१३. आगोलनभाउने उपकरण 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

संस्थागत वववरण नाम आगोलनभाउने उपकरण को नाम 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 

सरकार 

समदुायीक 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैनभन,े यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

फोकि व्यखिको नाम   
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फोकि व्यखिको सम्पकट    

प्रखशखित कमटचारीको संख्या   

के सरुिा उपकरण उपिब्ि छ ? छ/ छैन 

के नगरपालिकािे अरु पालिकासंग आगो 
लनभाउनेउपकरणको सहयोग अदान प्रदान 
गछट?   

  

 

उपकरणकोवववरण  
प्रकार दमकि 

फायर बाइक 

अन्य 

 

आगो लनयन्रण उपकरण उपिब्ि संख्या 
  

िमता पानीिारण गने िमता (लिर्र मा) 

सवारी सािन नम्बर   

चािकको नाम   

चािकको सम्पकट  नम्बर   

गोतािोरको वैकखल्पक संख्या   

आगोलनभाउने उपकरणको खस्थलत संचािनमाछ 

ममटत चावहन्छ 

काम गने अवस्थामा छैन 

ठेगाना वाडट न   

ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

  

१४. सरसफाई सलुबिा 

सूचक ववस्ततृजानकारी 

नाम नाम 

प्रकार ल्यान्डवफि 

सावटजलनक शौचािय 

डखम्पंग साइर् 

िेरफि   

के ल्यान्डवफि स्थायी हो?  हो/ होइन 

यर्द सवुविा सावटजलनक शौचािय हो भने, मवहिा शौचाियको संख्या 
उल्िेिगनुटहोस ्
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यर्द सवुविा सावटजलनक शौचािय हो भने, परुुष शौचाियको संख्या 
उल्िेिगनुटहोस ्

  

यर्द सावटजलनक शौचािय, िाराहरु संख्या संख्या 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 

सरकार 

समदुायीक 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकारमालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र । 

वाडट न   

ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

१५. िानेपानी आपूलतट योजना 

सूचक सूचक ववस्ततृजानकारी 

 

संस्थागतवववरण 
नाम िानेपानी आपूलतट योजनाको नाम 

  सानो 

मध्यम 

ठूिो 

अपरेर्रको प्रकार लनजी 

सरकार 

समदुायीक 

अन्य 

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैनभन,े यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र । 

के प्राववलिक कमटचारीहरु छन?्  छ /छैन 

यर्द छन ्भने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र 
।(मवहिा र परुुष संख्या, नाम, फोन 
न, इमेि ठेगाना) 

  

कमटचारीको संख्या कुिकमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 
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फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

सेवा प्रयोगकताटहरु पररवारको संख्या 

अवस्था छ/छैन 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवन लनमाटण building  code  

आनसुार लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 

के भवनमा evacuation route छ?   छ/छैन 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुेसमय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

कायाटियरहेको वाडट न   

कायाटियकोठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग 
इन्भेन्र्रीहरू उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

१६. हेलि्याडको सलुबिा  

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

सामान्यवववरण हेलि्याडको नाम नाम 

संचािन भएको लमलत   

स्वालमत्व नेपाि नागररक उड्डयनप्रालिकरण 

नेपािी सेना 

नेपाि प्रहरी 

सशस्त्र प्रहरी बि 
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अन्य 

यर्द स्वालमत्व मालथ उल्िेि गररएको छैन, यहाँउल्िेि गनुटहोस्र । 

के हेलि्याड नपेाि नागररक उड्डयन प्रालिकरण 
कोमानक पररचािन र्दशालनदेश, 

२०७५कोपािना गरी बनेको हो? 

हो /होइन 

हेलि्याडको िेर   

उचाई   

१७. स्थिमागट सलुबिा 

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

सामान्य वववरण नाम नाम 

प्रकार यातायत सलमलत 

बसपाकट  
यातायत सािनको प्रकार बस 

माइिो 

भ्यान 

अन्य 

यर्दप्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र । 

यातायत सािनको संख्या   

यर्द अपरेर्रको प्रकार मालथ 
उल्िेिगररएको छैन भने, यहाँ उल्िेि 
गनुटहोस्र । 

  

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

आपंगा मैरी यातायतको सािन 
उपिब्ि छ?  

छ /छैन 

यर्द छ भने, कलत वर्ा छ?    

के भवन लनमाटण building  code  

आनसुार लडजाइन गररएको हो?  

हो/होइन 
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सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुे समय 

बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग 
इन्भेन्र्रीहरू उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

१८. हवाईमागट सलुबिा  

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

सामान्यवववरण नाम एरपोर्टकोनाम 

प्रकार राविय 

अन्तराटविय 

एरपोर्टको िेरफि   

िमता   

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 

परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिाकमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुषकमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीकोसंख्या 

ववपद व्यवस्थापन सम्बखन्ि के भवनमाevacuationrouteछ? छ /छैन 

के भवन आपंग मैरी छ? छ /छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र ।   

के भवन लनमाटणbuilding  code अनसुार 
लडजाइन गररएकोहो?  

हो/होइन 

के मानवीय सहायता स्थि छ? छ /छैन 

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुे समय 
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बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोन नम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू के ववपद् प्रलतवियाको िालग 
इन्भेन्र्रीहरू उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
 

१९. जिमागट सलुबिा  

शीषटक सूचक ववस्ततृजानकारी 

सामान्य वववरण नाम नाम 

प्रकार सामान्य डु्गा 

इिेखक्िकि डु्गा 

अन्य डु्गा 

यर्दप्रकार मालथ उल्िेि गररएको छैन भने, यहा ँउल्िेि गनुटहोस्र 

िमता   

अवस्था राम्रो 

नराम्रो 

कमटचारीको संख्या कुि कमटचारीको संख्या 

मवहिा कमटचारीको संख्या 
परुुष कमटचारीको संख्या 

अन्य कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको मवहिा कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको परुुष कमटचारीको संख्या 

फरक िमता भएको अन्य कमटचारीको संख्या 

के भवन आपंग मैरी छ?  छ/ छैन 

यदी, छभने, यहाँ उल्िेि गनुटहोस्र।   

सम्पकट वववरण िलु्ने समय सरुुहनुे समय 
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बन्द हनुे समय 

फोन नम्बर फोननम्बर 

वेबसाइर् वेब ठेगाना 

इ-मेि ठेगाना इ-मेि ठेगाना 

संस्था रहेको वाडट न   

संस्थाको ठेगाना   

अिांश   

देशान्तर   

इन्भेन्र्रीहरू केववपद् प्रलतवियाको िालग 
इन्भेन्र्रीहरू उपिब्ि छ ? 

छ /छैन 

यर्द हो भन,े के उपिब्ि छ? 
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अनसूुची ४:भौलतक पूवाटिार मातहका इन्भेन्र्रीहरूको तथ्याङ्क संक्किन ढाचँा 

शीषटक एकाई  पररमान शीषटक एकाई  पररमान 

एम्बिेुन्स संख्या  आगो लनभाउने यन्र गोर्ा  

ब्याकह िोडर संख्या  फायर सूर् गोर्ा  

बेल्चा गोर्ा  प्राथलमक उपचारको सामान गोर्ा  

कम्बि गोर्ा  गैती गोर्ा  

बाखल्र्न गोर्ा  जेनेरेर्र संख्या  

कपडा गोर्ा  गम बरु् गोर्ा  

कन्रे्नर गोर्ा  हथौडा गोर्ा  

िोबबार गोर्ा  स्वच्छता वकर् गोर्ा  

डोजर संख्या  जीवन भेस्र् गोर्ा  

लिि मेशीन गोर्ा  हल्का गोर्ा  

उत्िनन संख्या  गद्दा गोर्ा  

दमकि संख्या  मेगाफोन गोर्ा  

्िाखस्र्क रोि गोर्ा  मोबाइि फोन गोर्ा  

चामि केखज 
 गैर िाद्य राहत वस्त ु गोर्ा  

डोरी कर्र गोर्ा  चाउचाउ Cartoon  

रबर डुबत्गा संख्या  कागज Cartoon  

सब्बि गोर्ा  ्यारालसर्ामोि गोर्ा  

सरुिा हेिमेर् गोर्ा  ्िाखस्र्क दस्ताने गोर्ा  

जतु्ता गोर्ा  पाि गोर्ा  

स्िेचर गोर्ा  विपि सानो गोर्ा  

लतरपाि गोर्ा  ट्यूब गोर्ा  

डोरी गोर्ा  पानी Cartoon  

तार जाि गोर्ा  गो बैग गोर्ा  

 

अनसूुची ५:पालिका स्तरीय अनमुलत म्याविक्स (Permission Matrix) 

 

मोड्युि  पालिकािाई प्राप्तअनमुलत 

ड्यासबोडट - उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
तथ्याङ्क डाउनिोड गनट सक्ने 

घर्ना - उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
तथ्याङ्क डाउनिोड गनट सक्ने 
वर््पणी र प्रमाखणत गनट सक्ने 

िलत र नोक्सान - उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
तथ्याङ्क डाउनिोड गनट सक्ने 
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वर््पणी र प्रमाखणत गनट सक्ने 
ररयिर्ाइम - उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 

तथ्याङ्क डाउनिोड गनट सक्ने 
प्रोफाइि सारांश उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 

पररयोजना उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
जनसांखख्यकीय उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 

 

सम्पकट  नयाँ तथ्याङ्क थ्न सक्ने  
उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने,  
उपिब्ि तथ्याङ्क सम्पादन वा पररमाजटन गनट सक्ने। 
तथ्याङ्क मेर्ाउन सक्ने । 

कागजात नयाँ तथ्याङ्क थ्न सक्ने  
उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने,  
उपिब्ि तथ्याङ्क सम्पादन वा पररमाजटन गनट सक्ने। 
तथ्याङ्क मेर्ाउन सक्ने । 

जोखिम सचुना 
 

संकर्ासन्नता उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
सम्मिुता उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
जोखिम उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
प्रकोप उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने 
िमता र संसािन नयाँ तथ्याङ्क थ्न सक्ने 

उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने,  
उपिब्ि तथ्याङ्क सम्पादन वा पररमाजटन गनट सक्ने। 
तथ्याङ्क मेर्ाउन सक्ने । 

जिवाय ुपररवतटन उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने,  
तथ्याङ्क डाउनिोड गनट सक्ने 

राहत िण्ड  नयाँ तथ्याङ्क थ्न सक्ने  
उपिब्ि तथ्याङ्क हेनट सक्ने,  
उपिब्ि तथ्याङ्क सम्पादन वा पररमाजटन गनट सक्ने। 
तथ्याङ्क मेर्ाउन सक्ने । 

 

आज्ञािे, 

 

 

िेमराज ववष्ट 

प्रमिु प्रशासकीय अलिकृत 
 


